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Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i miodziezy
przestepczoscig i demoralizacjg, w szczegdélnosci: narkomanig i alkoholizmem staty sie
prawem, wedlug ktérego rozwigzuje sie w szkole sytuacje trudne. Wszystkie placéwki
oswiatowe zobowigzane sg do informowania rodzicow i policji o sytuacjach kryzysowych
w szkole

Art. 304 § 1 Kodeksu postepowania karnego nakifada na kazdego, kto dowiedziat sie
0 popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu, spoteczny obowigzek zawiadomienia o tym
prokuratora lub policje. Przestepstwami $ciganymi z urzedu sg np.:

— spowodowanie uszczerbku na zdrowiu (art.156 Kodeksu karnego) Ilub innego

uszkodzenia ciata (art. 157 Kodeksu karnego),

— pobicie (art. 158 §1 Kodeksu karnego),

— narazenie na niebezpieczenstwo (art. 160 Kodeksu karnego),

— czyn lubiezny z osobg matoletnig ponizej lat 15 (art. 200 Kodeksu karnego),

— znecanie sie (art. 207 Kodeksu karnego).

Nauczyciele zobowigzani sq do zachowania poufnosci wszelkich informacji i danych, ktére
uzyskali przy wykonywaniu swoich dziatan.

Warto pamietaé, ze zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas
lub w zwigzku z petnieniem obowigzkdéw stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w kodeksie karnym. Organ prowadzacy
szkote i dyrektor szkoty sg wiec zobowigzani z urzedu wystepowaé w obronie nauczyciela,
gdy jego uprawnienia zostang naruszone.

O wszystkich zdarzeniach opisanych w procedurach nalezy powiadomi¢ dyrektora
szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci — wicedyrektora.

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59),

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 967),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. 2018, poz. 2140),

5. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2003 r. Nr 24 poz.
198),

6. Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U.
2015 poz. 1249),

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst jednolity
Dz.U. z 2018 r. poz. 969),

8. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. Nr 35, poz. 230 z p. zm.),

9. Ustawa z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. 2018, poz. 310),

10. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r., poz. 2067),

11. Zarzadzenia Nr 590 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie metod
i form wykonywania zadan przez policjantdw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji
i przestepczosci nieletnich,

12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mfodziezy (Dz.U. 2017, poz. 1616),

13. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1591),

14. Ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r., poz. 1137 ze zm.),

15. Statut Szkoty Podstawowej im. ks. Grzegorza Piramowicza w Kurowie.
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ELEMENTY SZKOLNEJ INTERWENCJI PROFILAKTYCZNEJ ORAZ JEJ
PRZEBIEG

Glownym celem interwencji profilaktycznej w szkole jest zmiana zachowan

ucznia poprzez udzielenie jemu i jego rodzicom wsparcia i pomocy. Sa cztery
elementy interwencji:

Diagnoza - zorientowanie sie w sytuacji ucznia, zaplanowanie adekwatnych dziatan
wobec niego oraz ocena skali problemdéw zwigzanych np. z uzywaniem przez niego
substancji odurzajacych.
Porada - w tym czasie zostaje jasno naswietlony problem ucznia i stanowisko szkoty,
co do np. eksperymentowania z uzywkami. Wazny jest dialog z uczniem, zachecenie go
do wspotpracy.
Kontrakt - to gtébwne narzedzie motywujace ucznia do zmiany zachowania.
Opracowany jest przez rodzicow z pomocg wychowawcy lub pedagoga. Kontrakt
zawiera:

a) zobowigzanie ucznia np. powstrzymania sie od uzywania substancji

psychoaktywnych,

b) liste czasowo odebranych przywilejow,

c) zasady zachowania w szkole i w domu,

d) zgode na poniesienie konsekwencji w przypadku ztamania warunkéw umowy,

e) okreslenie zasad odzyskiwania przywilejéw.
Monitorowanie - obserwacja ucznia w domu, w szkole, a doktadnie postanowien
zawartych kontrakcie. Celem jest wspieranie pozytywnych zmian w zachowaniu ucznia
i nagradzanie korzystnych zmian poprzez odzyskiwanie przywilejow. Wazna jest tu stata
wymiana informacji szkota - dom.

Przebieg interwencji:

uhwne

Rozmowa z uczniem (diagnoza, porada).

Rozmowa z rodzicami (diagnoza, porada, wspdlne opracowanie kontraktu).
Wspdlna rozmowa z uczniem i rodzicami (uczen podpisuje i negocjuje kontrakt).
Monitorowanie (wymiana informacji miedzy szkotg a rodzicami).

Wspotpraca z placowkami zewnetrznymi.

SCHEMAT KONTRAKTU, KTORY MOZNA ZAPROPONOWAC UCZNIOWI

KONTRAKT Z UCZNIEM  KL. ciiieh e

ZAWARTY W DNIU ..o

1. Zobowigzuje Si€ ..ccvvvviiiiiiiiiiiiinnnn, (nie pi¢, nie pali¢, itp.)

2. W zwigzku z tym, z€ ...cciiiiiiiiiiinnn, (pitem, palitem, itp.),
to na okres ... zostang mi odebrane nastepujace przywileje

3. Zobowigzuje sie przestrzega¢ nastepujacych zasad w szkole ......covviiviiiiiiii i,
W domuU .o

4. Zgadzam sie, ze za ztamanie ktorej$ z zasad poniose nastepujace konsekwencje:

5. Zgadzam sie na to, ze jezeli W CiIaguU ....icovvvviiiiiiiiniiiniiiiiinnnenns bede przestrzegac
powyzszych zasad, to odzyskam przywileje .....ccovviiiiiiiiiiiiiiii i

6. Zgadzam sie, ze jesli nie bede przestrzegaé¢ powyzszych zasad, to poniose surowsze
konsekwencje ................. oraz skorzystam z pomocy terapeutycznej ...........ccouennne.

PODPISY ittt



Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikow

Szkoty Podstawowej w Kurowie

oraz metody wspoéipracy szkoty z policja
w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz mtodziezy

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

Procedura powiadamiania o zaktéceniu toku lekcji

Definicja: Poprzez zaktécenie toku lekcji nalezy rozumieé wszelkie dziatania uczniéw
uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikdw, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie =zastanie,
do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel uczacy, w tej sytuacji, moze réwniez skorzysta¢ z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest
do udzielenia nauczycielowi pomocy.

Psycholog, pedagog szkolny zobowigzany jest do udania sie do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia przeszkadzajacych uczniéw, a w razie koniecznosci do zabrania
ich z Sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga/psychologa
lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

Pedagog, psycholog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole - na wniosek

pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty

wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

. Jezeli przyczyng zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach

postepowac nalezy wedtug tych procedur.
Nie nalezy zaktdéca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku
ujawnienia agresiji fizycznej na terenie szkoty

Nauczyciel, ktérzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia (bicie sie, wulgaryzmy,
przemoc medialna, cyberprzemoc) przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamia mu
nieodpowiednie zachowanie polegajace na naruszeniu norm spotecznych i zasad
obowigzujacych w szkole. Nastepnie zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe 2z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia.

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze naprawic
(zminimalizowac¢) efekty swojego dziatania. Informuje dyrektora szkoty i rodzicow.

W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cziowiekowi,
wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados$¢uczynienia.

Wychowawca zawiadamia telefonicznie rodzicow o agresywnym zachowaniu ucznia
i prosi o kontakt na terenie szkoty.

Wychowawca zawiadamia telefonicznie o zdarzeniu rodzicéw dziecka poszkodowanego.
Wychowawca, nauczyciel - Swiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe z rodzicem
dziecka majacego problemy z zachowaniem analizujac przyczyny niewlasciwego
zachowania, zobowigzujac rodzica do systematycznego kontaktu ze szkotg, proponuje
rodzicom formy oddziatywania na ucznia.




8. Jezeli uczen nagminnie tamie prawo szkolne poprzez agresywne zachowanie zostaje
zawiadamiany dyrektor szkoty, w obecnosci ktdorego wychowawca przeprowadza
rozmowe z rodzicami ucznia i uczniem wypracowuje kontrakt z uczniem i okresla czas
na poprawe. Z podjetych decyzji zostaje sporzadzona notatka.

9. W powaznych przypadkach oraz utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia
z rowiesnikami stwarzajacych zagrozenie dla innych uczniow (pobicia, zaczepianie itp.)
obowigzujg procedury postepowania obowigzujace w przypadku uzyskania informacji
o0 popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego-
zawiadomienie przez dyrektora szkoty Policji, skierowanie sprawy do Sadu Rejonowego
Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego
demoralizacji ucznia.

10.Jezeli w wyniku podjetych dziatan interwencyjnych okaze sie, ze uczniowie sg ze sobg
w konflikcie, albo uzywajg wobec siebie agresji do rozwigzywania problemow,
to nauczyciel, wychowawca, pedagog podejmujg mediacje:

— ustala sie okolicznosci zdarzenia,

- przy rozmowie sg obecni uczniowie, ktérzy majg ze sobg konflikt,

- kazdy ma prawo wypowiedziec sie,

- dazy sie do znalezienia pozytywnych sposobdw rozwigzania sytuacji konfliktowej
poprzez przeproszenie, naprawienie szkod, formy zadoséuczynienia,

- po zaistniatym fakcie monitoruje sie zachowanie ucznia badz uczniow,

— jesli zajdzie potrzeba, prowadzi sie cykliczne rozmowy, az do wygasniecia
negatywnego zachowania.

11.Jesli okaze sie, ze w czasie konfliktu miedzy uczniami doszto do upokorzenia,
oé$mieszenia lub ponizenia, a jeden uczen wyraznie petnit role sprawcy przemocy,
a drugi jej ofiary, to podejmuje sie woéwczas postepowanie zwane interwencja.

Zasady interwencji
a)Ze sprawca przemocy nalezy rozmawia¢ indywidualnie (nigdy nie rozmawiamy
w obecnosci osoby poszkodowanej).
b) Uczen ponosi indywidualng odpowiedzialnos$¢ za popetnione czyny.
c) Uczen otrzymuje kare i ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.
d) Osoba interweniujgca przygotowuje notatke pisemnag z catego zajscia, ktéra jest
dokumentem w sprawie:
- dla szkoty,
- dla rodzica,
- dla Policji lub sadu.
e) Jesli stwierdzi sie powazny przypadek agresji lub przemocy to woéwczas uruchamia
sie procedury postepowania obowigzujgce w przypadku uzyskania informacji
0 popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu lub przestepstwa $Sciganego
na wniosek poszkodowanego.
Uwaga:
Osoba podejmujgca interwencje powinna unikaé: agresji fizycznej, agresji stownej (nie obrazac¢, nie
zawstydzac, nie ocenia¢ ucznia, nie stawac¢ komunikatéw typu "Ty"), okazywania niepewnosci, dtugich
monologéw i moralizowania, wchodzenia w role sprawcy, by mu pokazaé, co czuje osoba
poszkodowana.
Powinna natomiast: reagowacé stanowczo, mowic¢ prosto i jasno, traktowal sprawce jak osobe, ktdra
moze sama wzigé¢ odpowiedzialnos$¢ za swoje czyny, jesli jest to konieczne uzy¢ sity, ale tylko tyle,
by rozdzieli¢ bijacych sie uczniéw, szanowac ucznia ,czyli méwi¢ o zachowaniu, a nie o osobie.

Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej
wzgledem ucznia

1. W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty $ladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty.
2. Ogdlnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez
dyrektora, sporzadzajac odpowiednig notatke:
Dnia ...coovviiiiiiiiinns na ciele dziecka .........cciiiiiiiiiien. stwierdzono
krwawe wybroczyny w okolicach ........ccccevviviininnnnns , zasinienia w okolicach
3. Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem. Z rozmowy sporzadza sie
notatke ze zdarzenia.




4. Na pytanie co sie stato dziecko (nie) odpowiada ,,...ccoovvvviiiiiiiiiiiiiiniens " (zapisuje sie
co mowi dziecko).

5. W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomic¢ rodzicéw, wezwac pogotowie
ratunkowe i powiadomic Policje.

6. W zaleznosci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog, psycholog rozmawiajq
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Osoby rozmawiajace sporzadzajq notatke.

7. Wobec ucznia, ktory dokonat przemocy fizycznej pozaszkolnej, wyciaga sie
konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.

8. W szczegdlnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
o0 wglad w sytuacje rodzinng).

Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw

wobec réowiesnikéw (agresja stowna)

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji - powiadomienie rodzicéw i pedagoga.

Wychowawca i pedagog opracowujg plan pracy z uczniem - kontrakt.

. Wobec ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sie system konsekwencji
zgodnie ze Statutem szkoty.

5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

ENIREN

Procedura postepowania w sytuacji béjki miedzy uczniami
na terenie szkoty

1. Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania boéjki,
W razie potrzeby rozdziela ucznidow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zaobserwowat béjke, lub ktéry zostat poinformowany
o bdjce, reaguje na nig i powiadamia pielegniarke, pedagoga i dyrektora szkoty.

3. W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia pielegniarke. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy
medycznej ofiarom bojki, a w przypadku jej nieobecnosci szkota wzywa karetke
pogotowia.

4. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdw nauczyciel zawiadamia pedagoga
i psychologa szkolnego.

5. Pedagog szkolny powiadamia o bdjce wychowawce klasy oraz rodzicéw/prawnych
opiekunéw agresora i ofiary.

6. Psycholog i pedagog szkolny oraz wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy
z uczestnikami bojki oraz z rodzicami obydwu stron. Z rozméw sporzadzajg notatke.

7. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazujg informacje dyrektorowi/
wicedyrektorowi szkoty.

8. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad
uczniem, w szczegdlnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

9. Wobec uczestnikow zajscia stosuje sie konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.

Procedura postepowania w sytuaciji zastraszania, wymuszania, wywierania
presji na terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej

1. Zgtoszenie zajscia do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.

2. Wychowawca niezwiocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkotly, pedagoga/
psychologa i rodzicdw ucznidéw obu stron zajscia.

3. Wychowawca wyjasnia okolicznosci zajscia w obecnosci pedagoga, a w szczegodlnych
przypadkach dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicéw.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow.

5. Wobec winnego ucznia stosuje sie konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.
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Procedura postepowania w sytuacji agresji ucznia
w stosunku do nauczycieli (agresja fizyczna, stowna, zniewazenie)

Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajscia, powiadamia wychowawce.

Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia i w porozumieniu z pedagogiem
szkolnym opracowuje plan pracy z uczniem.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej.

W przypadku zniewazenia nauczyciela przez ucznia, dyrektor szkoty powiadamia Policje,
a w przypadku ucznia nieletniego - sad rodzinny lub Policje (art. 63 ust. 2 KN oraz art. 4 § 2
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich).

Ponadto dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu organ prowadzacy. Prowadzenie
postepowania w sprawie popefnienia czynu karalnego nalezy do organdéw Scigania.
Dyrektor nie prowadzi dochodzenia w szkole.

Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.

Dyrektor szkoty, aby zapobiec podobnym incydentom w przysztosci, podejmuje
odpowiednie dziatania wychowawcze:

1) wspodlnie z wychowawcg powiadamia ucznia i jego rodzicow o nagannosci czynu i
konsekwencjach wynikajacych z jego popetnienia,

2) zastosowuje wobec ucznia kare przewidziang w Statucie szkoty za niewtasciwe
zachowanie wobec nauczyciela (art. 99 pkt 5 ustawy - Prawo o$wiatowe),

3) zobowigzuje wychowawce klasy do omdwienia zdarzenia wraz z przypomnieniem
uczniom norm i zasad obowigzujacych w szkole oraz konsekwencji
za postepowanie niezgodnie z nimi, odwotujac sie do Statutu szkoty, w ktérym sa
okreslone prawa i obowigzki uczniéw oraz rodzaje kar stosowanych wobec nich,

4) zobowigzuje wychowawce/pedagoga do omdwienia ze wszystkimi uczniami danej
klasy, kwestii prawnych dotyczacych ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych oraz konsekwencji grozacych uczniom za zniewazenie nauczyciela,

5) informuje ucznidw i rodzicdw o dziataniach, jakie podjete zostaty w stosunku
do ucznia, ktéry zniewazyt nauczyciela szkoty.
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Procedura postepowania wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoty

Zgtoszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.
Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty przez nauczyciela
lub wychowawce.

Wychowawca wyjasnia okolicznosci zajscia i szacuje straty.

Wychowawca powiadamia rodzicéw.

Wobec ucznia stosuje sie sankcje zgodnie ze Statutem szkoty.

W szczegdlnych przypadkach powiadamiana jest policja (decyduje dyrektor/
wicedyrektor).

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

Procedura postepowania wobec ucznia podejrzanego o kradziez
lub w przypadku ujawnienia kradziezy na terenie szkoty

Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
Kazdy pracownik szkoty, ktéory podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczen
dopuscit sie kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.
a) W przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana
jest miedzy poszkodowanym a wychowawca,
b) W przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotéow o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog.
Po zgtoszonym przypadku kradziezy, wychowawca, pedagog, podejmuje procedury
wyjasniajace okolicznosci zajscia kradziezy:
— rozmowa z poszkodowanym,
— rozmowa ze $wiadkami zdarzenia,
— rozmowa z podejrzanym lub sprawca.




4. Pracownik szkoty, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty - zada aby uczen przekazat mu
skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy
oraz innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza.

5. Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

6. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow o podejrzeniach i wzywa
ich do niezwtocznego stawienia sie do szkoty.

7. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspotpracy
z pracownikiem ktéry zaobserwowat lub ktdremu zgtoszono zdarzenie albo wychowawcg
klasy, prébuje ustali¢, w jaki sposéb i komu uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen
tych sporzadza notatke.

8. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odméwi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy - dyrektor lub pedagog wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia.

9. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera jg oraz przejmuje dalsze
postepowanie w tej sprawie.

10. Wobec winnego ucznia stosuje sie konsekwencje zgodnie ze Statutem szkoty.

11.Pedagog przeprowadza pogadanke profilaktyczng dla wszystkich uczestnikéw zajscia
na temat odpowiedzialnosci prawnej.

10.

Procedura postepowania nauczyciela (pracownika szkoty) w przypadku
ujawnienia dyskryminacji oséb niepetnosprawnych

1. Kazdy kto jest sSwiadkiem dyskryminacji osoby niepetnosprawnej (uczen, osoba
dorosta) zobowigzany jest zawiadomi¢ wychowawce, pedagoga szkolnego, dyrektora.
Pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmowe wyjasniajacq z poszkodowanym
i sprawcg zajscia.

Poinformowanie dyrektora szkoty o ustaleniach w sprawie.

Poinformowanie rodzicow ucznia poszkodowanego o zajsciu.

Powiadomienie rodzicédw agresora o niewtasciwym zachowaniu.

Wyciagniecie wobec agresora konsekwencji wynikajacych ze szkolnych aktow
prawnych.

Udzielenie poszkodowanemu wsparcia psychologiczno-pedagogicznego.

Odwiezienie ucznia poszkodowanego — niepetnosprawnego do domu, o ile zajdzie taka
koniecznos¢.
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11.

Procedury postepowania nauczyciela (pracownika szkoty) w przypadku
ujawnienia niszczenia mienia szkoty przez ucznia

1. Po stwierdzeniu, ze dokonano zniszczenia mienia szkoty, kazdy pracownik jest
zobowigzany do powiadomienia dyrektora szkoty o tym fakcie.

2. Dyrektor z wybranymi pracownikami przeprowadza postepowanie wyjasniajgce celem
ustalenia sprawcy szkody.

3. Jesli sprawca zostanie ustalony, informuje sie jego rodzicdw o koniecznosci
finansowego zados$céuczynienia za powstate szkody.

4. Wartos¢ szkody ustala sie wg aktualnego cennika.

5. Pracownik obstugi dokonuje naprawy lub wymiany uszkodzonego mienia.

6. Dyrektor szkoty informuje rodzicéw o kosztach poniesionych przez szkote, przedstawia
rachunki.

7. Rodzice zobowigzani sg do uregulowania kosztow poniesionych przez szkote w postaci
przelewu pieniedzy na konto szkoty.

8. Uczen, ktoéry dokonat zniszczenia mienia ponosi odpowiedzialno$s¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami szkolnymi.

12,

Procedury reagowania na cyberprzemoc

Zjawisko cyberprzemocy najkrocej definiuje sie jako przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i
komunikacyjnych. Technologie te to gtdéwnie Internet oraz telefony komdrkowe. Cze$¢ definicji ogranicza
stosowanie terminu cyberbullying czy cyberprzemoc wytacznie do przemocy rowiesniczej, inne nie stawiajg
ograniczen wiekowych, niewatpliwie jednak najczesciej termindéw tych uzywa sie wiasnie w kontekscie przemocy
wsérod najmiodszych. Podstawowe formy zjawiska to: nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsytanie osmieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjeé, filméw z uzyciem
sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem
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cyberprzemocy wykorzystywane sg gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi,
serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS. W odrdznieniu od ,tradycyjnej” przemocy (ang.
bullying) zjawisko cyberprzemocy charakteryzuje wysoki poziom anonimowosci sprawcy. Ponadto na znaczeniu
traci klasycznie rozumiana ,sita”, mierzona cechami fizycznymi czy spotecznymi, a atutem sprawcy staje sie
umiejetnos¢ wykorzystywania mozliwosci, jakie dajg media elektroniczne.

Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy

I. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc, moze pochodzi¢
z roznych zrodet. Osobg zgtaszajacq fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen,
jego rodzice lub inni uczniowie - swiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego,
kto zgtasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

¢ udzielenie wsparcia ofierze przemocy,

¢ zabezpieczenie dowoddw i ustalenie okolicznosci zdarzenia,

e wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang

postawy ucznia.

II. Ustalenie okolicznosci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem medidow
elektronicznych, powinny zostac¢ witasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcg, powinien przekazac
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego/
psychologa i dyrektora szkoty.

2. Pedagog szkolny/psycholog i dyrektor wspodlnie z wychowawcg powinni dokonac
analizy zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

II1. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowad date i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komédrkowego itp.) lub adres strony www, na ktdérej pojawity sie szkodliwe tresci
czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowoddw nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi
materiat, z ktérym powinny sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby:
dyrektor i pedagog szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto
do ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto
korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Jak mozesz zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

e Telefon komdérkowy
Nie kasuj wiadomosci.
Zapisuj wszystkie zaréwno tekstowe, jak i nagrane na poczte gtosowg w pamieci telefonu.

e Komunikatory
Niektore serwisy pozwalajg na zapisywanie rozmow. Mozesz rowniez np. skopiowac
rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowac.

e Strony serwisow spotecznosciowych, WWW
Aby zachowac kopie materiatu, ktory widzisz na ekranie, wcisnij jednoczesnie klawisze
Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej” w dokumencie Word.

e Czat
Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowac kopie materiatu, ktéry widzisz
na ekranie, wcisnij klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej”
w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac interesujacq cie strone.

e E-mail
Wydrukuj wiadomosé, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktéry zajmuje sie ustaleniem
okolicznosci zajscia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest bardziej
pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej pochodzeniu.
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IV. Identyfikacja sprawcy
Co moze pomdc w identyfikacji sprawcy?

1. Swiadkowie - inni uczniowie odwiedzajacy ,obrazliwe” strony moga posiadac
informacje na temat ich autora, mogaq tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego
sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

2. Kontakt z dostawcqa ustugi internetowej - moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub usuna¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy.
Dane takie nie mogg by¢ jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyskag,
konieczny jest kontakt z Policja.

3. Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu
sprawcy jest zastrzezony - moze on podjac kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli
otrzyma dane o dacie i godzinie rozmowy. Réwniez w tym przypadku operator moze
udostepnic¢ te dane tylko Policji.

4. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z dostawcg ustugi
w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych Iub krzywdzacych materiatow.
Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

5. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie,
ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z Policja.

V. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy
Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny/
psycholog powinien podja¢ dalsze dziatania.
1. Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu
e celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie
nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,
e Sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy,
enalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane,
esprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
i usuniecia z sieci szkodliwych materiatéw,
e waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdw zadoscuczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy,
e jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy,
¢ nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka
e rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania
i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka,
ew miare mozliwosci nalezy stara¢ sie pozyskac rodzicow do wspotpracy i ustali¢ jej
zasady.
3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna
e praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia,
w tym sposobu korzystania z nowych technologii,
e jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona
sprawcy na terenie szkoty.

VI. Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy
1. Nalezy pamieta¢, iz celem sankcji wobec sprawcy jest:
e zatrzymanie przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi,
e wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy, jaka
spowodowat i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci,
¢ pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana i ze szkota
jest w stanie efektywnie zareagowac w tego rodzaju sytuacji.
2. Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:
e rozmiar i range szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposdb pozwalajacy
na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje
ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.,
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e czas trwania przesladowania - czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent,

e Swiadomos¢ popetnianego czynu - czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
Swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze (niektore akty cyberprzemocy popetniane sq
nieswiadomie lub z niewielkg $wiadomoscig konsekwencji), jak wiele wysitku wtozyt w
ukrycie swojej tozsamosci itp.,

e motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie,

e rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

VII. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

1. Wsparcie psychiczne
Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy
i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota podejmie
odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem - ofiara cyberprzemocy:
e Zapewnij go, ze dobrze zrobit, méwiac ci o tym, co sie stato.

e Powiedz, Zze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawni¢ to, co go spotkato.

e Powiedz mu, Zze nikt nie ma prawa tak sie zachowywac wobec niego.

e Zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz sie mu
pomdc, uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne.

e BadZz uwazny na pozawerbalne przejawy uczué dziecka — zazenowanie, skrepowanie,
wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.

2. Porada
Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma sie zachowad,
aby zapewnié sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.
Poradz uczniowi, aby:
e Nie utrzymywat kontaktu ze sprawcg, nie odpowiadat na maile, telefony itp.
¢ Nie kasowat dowodow: e-maili, sms-0w, mms-ow, zdje¢, filmow i przedstawit je tobie
lub innej osobie dorostej.
e Zastanowit sie nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang
adresu e-mail, numeru telefonu komérkowego itp.
e Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow
nie mogt sie z nim potgaczyc.

3. Monitoring

e Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie
sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

e Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzymacé wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
pedagog/psycholog lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete
w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczeAstwa poszkodowanemu
uczniowi, a takze, jesli to wskazane, zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc
specjalisty.

VIII. Ochrona swiadkow zgtaszajacych zdarzenie
Jak zachowac sie wobec swiadka zgtaszajacego cyberprzemoc?
1. Powiedz, ze dobrze zrobit, zgtaszajac fakt przemocy.
2. Powiedz, ze wymagato to od niego wiele odwagi.
3. Zapewnij o swojej dyskrecji.
4. Nie ujawniaj jego danych, jesli nie jest to konieczne (np. gdy sprawa zostata zgtoszona
na policje).
Pod zadnym pozorem nie konfrontuj go ze sprawca.
Zadbaj o jego bezpieczenstwo, nie upubliczniajac jego udziatu w sprawie.

ow

IX. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia
1. Pedagog szkolny/psycholog zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej.
2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.
3. Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢
do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).
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X. Wspotpraca szkoty z Policja i sadem rodzinnym

Wiekszos$¢ przypadkdéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sgadu rodzinnego
czy policji i powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostepnych szkole $rodkow
wychowawczych. Istniejg jednak sytuacje, gdy konieczne staje sie zgtoszenie sprawy
do sadu rodzinnego, a mianowicie:

1) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty
powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli
do szkoty naptywajq informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

2) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem/
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéow, dyrektor
powinien zwréci¢ sie do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich Srodkéow
wyhikajacych z ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

W ramach ogdlnej wspotpracy szkoty z policja mogg by¢ organizowane:
e spotkania  pedagoga/psychologa szkolnego, nauczycieli, dyrektora szkoty
Zz zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich dotyczace zagrozen cyberprzemocg
w $rodowisku lokalnym,
e spotkania mtodziezy szkolnej z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, na temat zasad
bezpieczenstwa oraz sposobdéw unikania zagrozen zwigzanych z cyberprzemoca.

13.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
naduzywania przez ucznia mediow elektronicznych

1. Nauczyciel, ktory powziat informacje o podejrzeniu naduzywania przez ucznia mediéw
elektronicznych informuje o tym wychowawce oraz pedagoga szkolnego.

2. Pedagog szkolny lub wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w celu zebrania
informacji na temat podejrzen o naduzywaniu mediéw elektronicznych, jego formy oraz
czestotliwosci.

3. Wychowawca zaprasza do szkoty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

4. Pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawca przeprowadzajg rozmowe z rodzicami
celem zweryfikowania informacji oraz us$wiadomienia rodzicom koniecznosci podjecia
dziatan majacych na celu zaprzestanie naduzywania przez dziecko mediow
elektronicznych.

5. Pedagog informuje rodzicbw o mozliwosci konsultacji w poradni psychologiczno-
pedagogicznej celem pomocy dziecku.

6. Rodzice otrzymujg wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan
w sytuacji naduzywania mediow elektronicznych (heplline.org.pl, nr tel. 800 100 100).

7. Pedagog sporzadza notatke stuzbowg, w ktdérej opisane sg dziatania podjete przez
szkote.

8. Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia.

9. W razie zauwazenia nasilenia problemu pedagog zaleca kontakt z osrodkiem terapii
uzaleznien.

10.Jesli rodzice ucznia naduzywajacego medidéw elektronicznych odmawiajg wspotpracy
lub nie stawiajg sie do szkoty a uczen nie zaniechat dziatan, ktére sg dla niego
krzywdzace i skutkujg niewywigzywaniem sie z obowigzku szkolnego dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny.

14.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoty

1. Osoba, ktéra zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo
zazadaé, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania odziezy,
ani teczki ucznia - jest to czynnos$c¢ zastrzezona wytgcznie dla Policji.

4. Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje,
by sprawca uporzadkowat miejsce zdarzenia.
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5. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicéw
(prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu papieroséw przez
dziecko. Z rozmowy telefonicznej sporzadza notatke stuzbowa.

6. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktorg podpisuje rodzic (opiekun) dziecka.

7. W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego Ilub grupy ucznidéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje wobec wychowankéw
kary okreslone w Statucie szkoty.

15.

Procedury postepowania nauczyciela (pracownika szkoty) w przypadku
ujawnienia demoralizacji ucznia

DEMORALIZACJA:
— rozprezenie, zwlaszcza moralne, zepsucie, rozluznienie dyscypliny, karnosci,
— szczegodlna intensywna i wzglednie trwata postaé nieprzystosowania spotecznego
(odurzania, nierzad, popetnienie czynu zabronionego, uchylanie sie od obowigzkdow
szkolnych, wtdczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych).

Nalezy przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca i pedagog wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia

i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz

Z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia

do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas$ bezwzglednie do szczegdlnego

nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

4, Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajga sie do szkoty, a nadal
z wiarygodnych Zzrédet naptywajq informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktéry ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestepstwa,
to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,

przestepstwa S$ciganego z urzedu lub jego udziatlu w dziatalnosci grup przestepczych,

zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub Policje.

WN -

16.

Procedury postepowania nauczyciela (pracownika szkoty) w przypadku
ujawnienia na terenie szkoly ucznia bedacego pod wptywem alkoholu

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora, wychowawce, pedagoga.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Jesli uczen swoim zachowaniem i stanem zdrowia stwarza zagrozenie dla swego zycia
lub zdrowia innych osob, wzywa sie lekarza w celu stwierdzenia faktu upojenia
alkoholem oraz udzielenia pomocy medycznej.

4. Pedagog/psycholog lub wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicow i zobowigzuje
ich do odebrania dziecka ze szkoty.

5. Jezeli rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty badz kontakt z nimi jest niemozliwy
dyrektor zawiadamia policje.

6. Jezeli picie alkoholu nastgpito na terenie szkoty, to réwniez nalezy zabezpieczyc
ewentualne dowody.

7. Nalezy ustali¢ $wiadkdw majgcych zwigzek ze zdarzeniem.
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8. W porozumieniu z policjg szkota uzgadnia sposéb dalszego postepowania wobec ucznia
badz jego rodzica.

9. W przypadku sprawdzonej nietrzezwosci przez Policje — moze ona przewiez¢ nieletniego
do Izby Wytrzezwien. O tym fakcie informuje sie rodzicow, jesli uczen jest matoletni
(nie ukonczyt 18 lat).

10. W stosunku do ucznia, ktéry dopuscit sie picia alkoholu stosuje sie kary dopuszczone
Statutem szkoty.

11. Ucznia eksperymentujacego z alkoholem wigcza sie do zajeé profilaktycznych.

17. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog dyrektor, itp.)
ma prawo zgdaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4, Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej prdobuje
ustali¢, w jaki sposdéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
e wprowadzanie do obrotu $rodkow odurzajacych,
e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz nakfanianie do uzycia,
e wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy

o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéory ukonczyt 13 lat

a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktéry$s z wymienionych czynéw popetni uczen,

po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat

nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez

ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
18. Procedury postepowania nauczyciela (pracownika szkot

w przypadku ujawnienia na terenie szkoty ucznia,
ktérego zachowanie wskazuje na uzycie srodka odurzajacego

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora, wychowawce, pedagoga,
psychologa.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W razie potrzeby nalezy zapewni¢ pomoc lekarska.

4. Pedagog, psycholog lub wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicéw i zobowigzuje
ich do odebrania dziecka ze szkoty.

5. Jezeli rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty badZz kontakt z nimi jest niemozliwy
dyrektor zawiadamia Policje.

6. Jezeli uzycie $rodka odurzajacego nastgpito na terenie szkoty, to rdwniez nalezy
zabezpieczy¢ ewentualne komponenty, narzedzia i miejsce zdarzenia.
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7. Nalezy ustali¢ $wiadkdw majacych zwigzek ze zdarzeniem.

8. W porozumieniu z Policjg szkota uzgadnia sposéb dalszego postepowania wobec ucznia
badz jego rodzica.

9. Ucznia wtacza sie do dziatan profilaktycznych na terenie szkoty.

19. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku,
gdy uczen jest sprawca czynu karalnego lub przestepstwa
Podstawy prawne:

a) ,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci swiadczgcych o demoralizacji nieletniego, szczegdlnie naruszenie
zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku
szkolnego, uzywane alkoholu lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawianie
nierzadu, witdczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego
przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna nieletniego, szkoty,
sqdu rodzinnego, policji lub innego wtasciwego organu”.

b) ,Kazdy, dowiedziawszy sie o popetnieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma spoteczny obowigzek
zawiadomi¢ o tym sgd rodzinny lub policje”.

c) .Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwigzku ze swojq dziatalnoscia dowiedziaty sie
0 popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzedu, sq zobowigzane niezwtocznie zawiadomi¢
o tym sad rodzinny lub policje oraz przedsiewzig¢ czynnosci nie cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia
$ladéw i dowoddéw popetnienia czynu”.

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4, Powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomienie Policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Za kazy: a) Nie nalezy ,na wilasng reke” konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania itp.

b) Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.
20. Procedura postepowania w przypadku,

10.

ady policja dokonuje zatrzymania nieletniego,
sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie legitymacjg
stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnosciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom Iub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich
do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty
nalezy zachowac dyskrecje nie nagtasniajac sprawy.
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21. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia,
ktoéry stat sie ofiara czynu karalnego

1. Sciganie na wniosek pokrzywdzonego - w tym przypadku wszczecie postepowania przez
policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii
przestepstw pokrzywdzony sktada wniosek do protokotu, a po jego ztozeniu przestepstwo
écigane jest tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest
bezskuteczne.

2. Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go bez s$wiadkow (o ile to mozliwe
w pomieszczeniu zamknietym).

3. Odnotowac godzine zgtoszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej zwioki w podaniu
tej informadiji.

4. Zapewni¢ w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

5. Bez zbednej zwioki sprawdzi¢ w dostepny sposéb wiarygodnosc¢ informaciji, w tym:

a) jezeli uczen podaje Swiadkéw, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig Swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

b) sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajec
szkolnych jego uczestnikow,

c) c¢) nie nagtasniac¢ zdarzenia.

6. Powiadomi¢ rodzicéw Ilub opiekundéw dziecka pokrzywdzonego, zrelacjonowaé¢ im
zdarzenie i uzgodni¢ z nimi czy beda chcieli zgtosi¢ sprawe Policji.

7. W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcéw przez rodzicéw nalezy ich
poinformowac, jakie srodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsiewzigé to miedzy innymi:

a) w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia
srodki przewidziane w Statucie szkoty,

b) w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczesniej problemy i tamat normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktérego sie dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkota powinna sporzadzi¢ na tg okoliczno$¢ wystapienie do sadu
rodzinnego lub Policji.

UWAGA:
Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w "Procedurach (...)" albo,
gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w ktérych
obecnos¢ policji jest konieczna.
Kazda, dotyczaca uczniéw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana
dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

22, Procedura postepowania w sytuaciji wypadku ucznia w szkole

i w czasie zaje¢ edukacyjnych
oraz udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujgace uraz, wywotane przyczyng

zewnetrzng, ktore nastgpito, gdy uczen pozostawat pod opiekg szkoty w czasie:
a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw miedzylekcyjnych,
c) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).

2. Do wypadkdéw szkolnych zalicza sie rowniez nagte zdarzenie powodujace uraz,
wywotane przyczyng zewnetrzna, ktére nastapito poza szkotg, w czasie gdy uczniowie
pozostawali pod opiekg szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:

a) pozbawione cechy nagtosci,

b) nie powodujace skutkdw w postaci urazu lub $mierci,

c) zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,
d) wywotane wyiacznie przez samego ucznia,

e) wywotane chorobg ucznia.

4. Caty teren szkoty w czasie, gdy odbywajgq sie zajecia, pozostaje pod nadzorem
i opiekg szkoty.

5. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sgq zajeciami planowanymi,
czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.
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6. Przed rozpoczeciem zajec¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz
inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistniatym
zagrozeniu natychmiast powiadamia dyrektora szkoty, a w razie jego nieobecnosci
wicedyrektora lub inng osobe zastepujaca.

§ 2.

Ogodlne zasady udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtownie wykwalifikowana
pielegniarka szkolna.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
nauczyciel, wychowawca klasy Iub inny pracownik szkoty. Nalezy pamietag,
ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego cztowieka (art. 162 Kodeksu karnego).

3. Pierwsza pomoc przedmedyczna, w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych, ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia
do sytuacji zagrozenia zycia.

4. Nauczyciel nie moze w szkole podawac dzieciom jakichkolwiek lekéw, pomocy
przedmedycznej moze udziela¢ pielegniarka szkolna.

5. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wytacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

6. W przypadku zgtoszenia przez ucznia ztego samopoczucia nalezy natychmiast
telefonicznie powiadomié rodzica/prawnego opiekuna.

7. W razie omdlenia, zastabniecia ucznia nalezy zawiadomi¢ Pogotowie Ratunkowe pod
numer 999 |ub 112, a nastepnie rodzica/prawnego opiekuna, o zaistniatej sytuacji
zawiadomic¢ dyrektora szkoty.

8. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.

9. Podczas udzielania pierwszej pomocy nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

a) Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

b) Usunac¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

c) Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jq
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

d) Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsunac¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewnic¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

e) Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

f) W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwa¢ lekarza (pogotowie
ratunkowe).

g) Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

h) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

i) Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

j) W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

k) Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

8§ 3.

Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:
e Zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje sie
z rodzicami i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.
e W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje sie z wychowawcg klasy, ktory
telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme powrotu dziecka do domu (w razie
nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci).

18




Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit
przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bdlowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa

stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekundow dziecka. Powiadamia rowniez dyrektora o zaistniatej
sytuacji.

Uczen chory nie moze pozostac¢ bez opieki.

8§ 4.
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego
nie wymagajacego interwencji lekarza

. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma sttuczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej
celem udzielenia pierwszej pomocy. Osobg, ktéra odprowadzi ucznia do higienistki,
moze oprocz pracownika pedagogicznego by¢ réwniez pracownik obstugi szkolnej lub
inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty, wzywa pielegniarke na miejsce wypadku.

. W razie nieobecnosci pielegniarki uczniowi pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie
w tym zakresie.

. Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéra w potaczeniu
Z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia - w takim przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe.

. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw
i ustala z nimi ewentualng koniecznos$¢ odbioru ucznia ze szkoty przed zakoriczeniem
zajec¢ oraz informuje dyrektora szkoty.

. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwosé lub niesprawnos¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje sie protokotu powypadkowego
ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkdw.

§ 5.
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku
wymagajacego interwencji lekarza

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna Ilub osoby
przeszkolone w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne
czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

Uczniowi nie podaje sie zadnych lekdéw bez konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra bada
przyczyny zdarzenia.

Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s omawiane na zebraniu
rady pedagogicznej.

8§ 6.
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem smiertelnym

W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia pielegniarka szkolna lub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujgq natychmiast niezbedne
czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia
i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundw
prawnych, w razie zgonu Policje, Panstwowa Inspekcje Pracy, organ prowadzacy oraz
organ nadzoru pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.
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5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajacag
przyczyny zajscia. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi zawierac
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na zebraniu
rady pedagogicznej.

§7.
Procedura postepowania w razie wypadku
poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty

Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujgcy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia
ratunkowego. Z kolei o zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote - wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy, ktéry jest w petni odpowiedzialny
za bezpieczenstwo uczestnikdw. O zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia
dyrektora oraz rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z § 6.

§ 8.

Obowiazek powiadamiania oraz zapewnienia opieki uczniom

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzacego zajecia
z uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.
Pozostawienie uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opiekunowie. Fakt ten dokumentowany
jest wpisem w dzienniku zaje¢ z uwzglednieniem daty i godziny powiadomienia.

Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej
koniecznej pomocy.

Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz
z apteczkami przenosnymi.

a) za wyposazenie apteczek i sprawdzenie dat waznosci jej zawartosci
odpowiedzialna jest pielegniarka szkolna,

b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przenosnych na kazde
wyjécie ucznidw poza teren szkoty oraz wpisanie wyjscia w rejestrze wyjsc
grupowych ucznidéw.

8§ 9.
Zespo6t powypadkowy

Zespo6t powypadkowy powotuje dyrektor szkoty.
W sktad zespotu wchodza:

a) przewodniczacy - pracownik szkolnej stuzby BHP,

b) dwodch cztonkdéw — pracownicy szkoty.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg. Przestuchanie poszkodowanego ucznia i $wiadkéw powinno odby¢ sie
w obecnosci rodzicéw/prawnych opiekundéw, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga
szkolnego.

Protokot powypadkowy, podpisany przez jego cztonkow oraz dyrektora szkoty,
powinien zawierac;

a) sktad zespotu i date przeprowadzonych prac,

b) opis wypadku oraz jego okolicznosci i przyczyn,

c) imie i nazwisko ucznia, ktéry ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielong
pomoc, osobe sprawujacg nadzér nad poszkodowanym wraz z informacia,
czy byta obecna na miejscu zaistnienia zdarzenia,

d) imiona i nazwiska swiadkéw zdarzenia,

e) podjete $rodki zaradcze.

Protokdét powypadkowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, jeden dorecza
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozliwosci
wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od doreczenia. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy, ktéry moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych albo powota¢ nowy zespdt, ktdry ponownie
przeprowadzi cate postepowanie powypadkowe.
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§ 10.
Postanowienia koncowe

W sytuacji zagrozenia zycia udziela sie pierwszej pomocy dzieciom bez wzgledu
na swiatopoglad, wyznanie, czy inne okolicznosci zgtoszone przez rodzicow.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwiocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Wszelkie urazy odniesione przez uczniéw podczas bdjek lub wzajemnych konfliktéw,
w czasie gdy przebywajg na terenie szkoty lub podczas zaje¢ organizowanych przez
szkote poza jej terenem, nalezy kwalifikowac¢ jako wypadek w szkole w kategorii -
pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢ okolicznosci i przyczyny
konfliktu w procesie postepowania powypadkowego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Rejestr wypadkdéw prowadzi Inspektor ds. BHP.

23.

Procedura postepowania w przypadku
przewidywania proby samobdjczej ucznia

A. Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

a) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej,

b) upowszechnienie procedur przewidywania prob samobdjczych (np. list sprawdzajacych),

c) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depres;ji.

B. Dzialania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,
b) nie pozostawiaj ucznia samego,
c) usun wszystko, co moze utatwic¢ realizacje zamiaru,
d) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,
e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia,
f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jezeli potrzeba,
g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,
h) towarzysz uczniowi - jestes$ dla niego wazny,
i) zawiadom Dyrekcje szkoty,
j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:
e RYZYKO UMIARKOWANE: NP. UCZEN MOWI O SAMOBOJSTWIE,
NIE MOWI JAK TO ZROBI,
NIE BYLO WCZESNIEJSZYCH PROB.
e DUZE RYZYKO: NP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE,
UCZEN MOWI JAK TO ZROBI,
BYLY WCZESNIEJSZE PROBY.
e EKSTREMALNE RYZYKQO: NP. WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE,
UCZEN DOKONAL SAMOOKALECZENIA,
PODJAL PRC)BE NIEUDANEGO ZAMACHU SAMOBOICZEGO
LUB INNE DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU LUB ZYCIU.

C. Dalsze dziatania nauczycieli:

1.

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o wynikach
swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwiocznie dziatania
w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa odpowiednie
stuzby oraz zapewnienia w miare mozliwosci opieke psychologa.

Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania uzalezniajac
ja od oceny sytuacji.

Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np. kontaktem
z mediami, $wiadkami, itp.).

D. Dziatania naprawcze:

1.

Dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia préby samobdjczej uwzgledniajac,
ze odratowana osoba ma nadal powazne kilopoty z radzeniem sobie z problemami
zyciowymi.

Bezwzgledne skonsultowanie dalszej strategii z PPP lub placéwka opieki zdrowotnej.
Podjecie préoby zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.
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24.

Procedura postepowania w przypadku
dokonania przez ucznia samobéjstwa/zabdjstwa

Nalezy natychmiast o zdarzeniu powiadomic¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
Pedagog powiadamia Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng i organizuje
we wspdtpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o Smierci nie powiadomi sie najblizszej
rodziny.

6. Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o Smierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarzg w twarz, unikac¢ telefonu lub poczty.

7. Dyrektor w miare mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomic¢ pogotowie ratunkowe.

8. Dyrektor organizuje prace szkoty w ten sposéb, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc.

9. W przypadku préoby samobdjczej stosuje sie obowigzujgce procedury.

10. Nalezy stosowac¢ procedury kontaktowania sie z mediami.

WN =

25.

Procedura postepowania w przypadku zatoby po Smierci ucznia

(za wyjatkiem $mierci samobéjczej)

1. Dziatania uprzedzajace:

— ombodwienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

— ombobwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogicznej.

2. Dziatania interwencyjne:

— dyrektor/wicedyrektor i pedagog/psycholog informujg nauczycieli, wychowawcéw,

— pedagog/psycholog przypomina =zasady dyskusji z wuczniami, uwzgledniajac
elementy odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

- wychowawca informuje uczniéw na forum klasy,

- dyrektor stwarza mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

- wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniow ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow, u ktérych
stwierdza sie szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

— wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem/psychologiem, pedagog/psycholog
zasiega opinii specjalistow z PPP,

— pedagog/psycholog ufatwia kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia
zewnetrznego.

26.

Procedura postepowania w przypadku
koniecznosci zawiadamiania o Smierci ucznia

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywaé ,twarzg w twarz”.
2. Prawidtowe powiadomienie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:
— dostarczy¢ niezbedne informacije,
— udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie,
— ochroni¢ godnos¢,
- okazac szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci os6b jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposdb bardzo emocjonalny,
mogq potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby moc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowa interwencje
lekarska.

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.
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6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie wyrazi¢ wspotczucie
i zrozumienie.

7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujq potrzebe dowiedzenia sie
szczegdtdow dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposdb, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unikac drastycznych
szczegdtow i informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie do drugorzednych elementéw
sprawy.

8. Nalezy skupic¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

9. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak diugo, az minie
pierwsza reakcja — szok lub pojawig sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji i wsparcia w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuta sie
osamotniona, nalezy podac adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

10. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sgasiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzine zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sie o Smierci ucznia z mediéw
lub od osdéb trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty,
dyrekcji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

27.

Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia

1. Dziatania uprzedzajace:

a) Zrobienie listy symptomow psychotycznych - zaprosi¢ specjaliste w tej dziedzinie,
omoéwic skuteczne metody reagowania,

b) Omoédwienie procedury na forum Rady Pedagogicznej,

c) Sprawdzenie, jak skutecznie wezwa¢ pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/zycia, takze spowodowanego atakami psychozy,

d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie
udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie.

2. Dziatania interwencyjne:
a) Nie pozostawianie ucznia samego,
b) Reagowanie spokojnie, tagodnie,
c) Bez rozgtosu przeprowadzenie ucznia w spokojne miejsce,
d) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechnianie w szkole informacji o zdarzeniu,
e) Zawiadomienie pogotowia ratunkowego,
f) Nie skupianie sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

3. Dziatania naprawcze:

a) Jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowa¢ do tego klase -
np. przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna”
(jezeli fakt choroby jest ogdlnie znany),

b) Jezeli uczen sobie tego nie zyczy - nie informowac klasy,

c) Wzig¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec
ucznia,

d) Konsultowac¢ postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktéorym leczy sie uczen,
ktory to lekarz jednak nie musi udziela¢ informaciji,

e) Udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos$¢ skorzystania
z form pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

28.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia do szkoly przez ucznia
broni lub przedmiotéw przypominajacych bron

1. Przejecie od ucznia broni lub przedmiotu przypominajacego bron.
a) Jezeli uczen wyda bron lub przedmiot przypominajgcy bron dobrowolnie,
nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac¢ jg
dyrektorowi, pedagogowi, wychowawcy.
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11.

12.

b) W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania broni lub
przedmiotu przypominajacego bron, szkota wzywa policje, ktdra podejmuje
dziatania zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga/psychologa
i wychowawce.

Zabezpieczenie przez dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga broni lub przedmiotu
przypominajacego bron w depozycie, uniemozliwiajgc dostep oséb postronnych do tych
przedmiotow.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem przez dyrektora, pedagoga/psychologa
oraz wychowawce lub nauczyciela interweniujgcego. Sporzadzenie z rozmowy notatki
stuzbowej.

Wezwanie rodzicbw (prawnych opiekunéw) ucznia do szkoty w trybie
natychmiastowym. Potwierdzenie tego faktu zapisem w dzienniku Ilekcyjnym
lub dzienniku pedagoga.

Rozmowa dyrektora, pedagoga/psychologa oraz wychowawcy Ilub nauczyciela
interweniujgcego z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia. Sporzadzenie z rozmmowy
notatki stuzbowej o zaistniatym zdarzeniu.

Przeprowadzenie przez wychowawce klasy rozmowy z uczniem w obecnosci rodzicéw.
Zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Dokonanie odpowiedniego
zapisu w dzienniku lekcyjnym oraz pedagoga/psychologa, zeszycie uwag — podpisanie
notatki przez rodzicéw (opiekunéw dziecka).

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, dyrektor pisemnie

zawiadamia o zaistniatej sytuacji Policje lub Sad Rodzinny.
Zgtoszenie zdarzenia Policji.

. Przekazanie Policji zabezpieczonej broni lub przedmiotu przypominajacego bron oraz

informacji dotyczacej szczego6tow zdarzenia. Przekazanie notatek stuzbowych Policji.

W przypadku prowadzenia przez Policje na terenie szkoty czynnosci stuzbowych
zgodnych z prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich wykonywanie.

Przekazanie rodzicom (opiekunom dziecka) pisemnej lub ustnej informacji na temat
dalej podjetych przez szkote dziatan. Sporzadzenie z rozmowy notatki stuzbowej.

29.

10.

Procedura postepowania w przypadku
przyniesienia przez ucznia badz uzywania niebezpiecznych narzedzi

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,
tancuchy, szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe
lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty.

W przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu w szkole ma on
obowigzek oddania go nauczycielowi.

Jezeli uczen wyda przedmiot dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest przekazac ja dyrektorowi szkoty, pedagogowi, wychowawcy.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania przedmiotu szkota
wzywa Policje, ktéra podejmuje dziatania zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora, pedagoga/psychologa i wychowawce.
Zabezpieczenie przez dyrektora, pedagoga/psychologa przedmiotu w depozycie,
uniemozliwiajgc dostep osdb postronnych do tych przedmiotow.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem przez dyrektora, pedagoga oraz
wychowawce lub nauczyciela interweniujacego. Sporzadzenie z rozmowy notatki
stuzbowej.

Wezwanie rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia do szkoty w trybie
natychmiastowym. Potwierdzenie tego faktu zapisem w dzienniku lekcyjnym
lub dzienniku pedagoga.

Rozmowa dyrektora, pedagoga/psychologa oraz wychowawcy Ilub nauczyciela
interweniujgcego z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia.

Zwrot zatrzymanego przedmiotu rodzicom/opiekunom ucznia wraz z informacjq
o konsekwencjach jego posiadania. Sporzadzenie z rozmowy notatki stuzbowej
o zaistniatym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicow dziecka i innych
uczestnikdw rozmowy.
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11.

12.

13.
14,

15.

16.

Przeprowadzenie przez wychowawce klasy rozmowy z uczniem w obecnosci rodzicéw.
Zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Dokonanie odpowiedniego
zapisu w dzienniku lekcyjnym - dzienniku elektronicznym oraz w zeszycie uwag -
podpisanie notatki przez rodzicéw (opiekundéw dziecka).

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty dyrektor pisemnie
zawiadamia o zaistniatej sytuacji Policje lub Sad Rodzinny.

Zgtoszenie zdarzenia Policji.

Przekazanie Policji zabezpieczonego przedmiotu oraz informacji dotyczacej szczegotow
zdarzenia. Przekazanie notatek stuzbowych Policji.

W przypadku prowadzenia przez Policje na terenie szkoty czynnosci stuzbowych
zgodnych z prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich wykonywanie.

Przekazanie rodzicom (opiekunom dziecka) pisemnej lub ustnej informacji na temat
dalej podjetych przez szkote dziatan.

30.

Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia

zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego,

dyktafonu, aparatu fotograficznego
lub innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu

Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprzet zostat wykorzystany
do zarejestrowania dzwieku lub obrazu na zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia
ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnosci
innej osoby dorostej).

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego Iub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet
wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go
wychowawcy, pedagogowi/psychologowi lub dyrektorowi szkoty.

Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny przeprowadzajq rozmowe z uczniem,
ustalajg okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego
zgodg odtwarzajgq ewentualne nagranie.

W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chce dobrowolnie
przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych
opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza
rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje go do natychmiastowego
skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego
upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy.
W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych
bez zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania
(np. w Internecie), podlega karom statutowym.

31.

W N

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest chory
(nauczanie indywidualne)

Lekarz specjalista wystawia dla rodzicow diagnoze na piSmie ze wskazaniem nauczania
indywidualnego na okreslony czas.

Wychowawca klasy pisze dla rodzicédw opinie o uczniu.

Rodzice piszgq wniosek do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej dotaczajg do wniosku
opinie lekarska i opinie wychowawcy klasy.

Zesp6t orzekajacy Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej wydaje orzeczenie
0 nauczaniu indywidualnym w domu chorego ucznia.

Dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego o wydanie zgody
na nauczanie indywidualne i przyznanie stosownych $rodkéw finansowych.

Organ prowadzacy wydaje decyzje o przyznaniu nauczania indywidualnego.
Wyznaczeni przez dyrektora szkoty nauczyciele realizujg program nauczania
przedmiotow w domu chorego ucznia.
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32.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
oraz postepowania w przypadku przedituzajacej sie nieobecnosci ucznia

na zajeciach lekcyjnych (egzekwowania obowigzku szkolhego)

1. Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowaé w dzienniku elektronicznym
nieobecnos¢ ucznia na prowadzonej przez siebie lekcji.

2. Wychowawca powiadamia rodzicéw o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych.

3. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos$¢ ucznia w ciggu 2 tygodni od jego powrotu
do szkoty.

4. Wychowawca na biezgco podlicza frekwencje i do 15 dnia kazdego miesigca wypetnia
tabele dotyczacg obecnosci uczniéw w poprzednim miesigcu.

5. Przed wywiaddéwka podsumowujaca 1/3 roku szkolnego wychowawca przekazuje
dyrektorowi wykaz uczniéw, ktdérzy majg nieusprawiedliwione nieobecnosci (powyzej
25% odbytych zajec).

6. O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

7. Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (patrz
pkt. 2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow lub opiekundéw
ucznia.

8. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez
wywiad s$rodowiskowy. Rodzice mogg by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

9. Jezeli uczen chce sie zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji (np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przynies¢ od rodzica informacje na pismie, potwierdzajaca ten
fakt.

10. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow i w przypadku czesto powtarzajacej
sie absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku na stronie
Z uwagami.

11. Dziatania wychowawcy w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia:

a) Rodzice majg obowigzek poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci dziecka.

b) Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow o przyczynach
nieobecnosci dziecka, wychowawca ma obowigzek rozpoznaé¢ przyczyne
nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami,
opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wyjscie do domu, list polecony z
podpisem dyrektora).

c) Jezeli nieobecno$¢ przedtuza sie, wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi
szkolnemu.

12. Dziatania pedagoga szkolnego w przypadku przediuzajacej sie nieobecnosci
ucznia:

a) Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich na pismie
do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

b) Pedagog zobowigzuje réwniez ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia
szkolne (na pismie).

c) W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow pisemnego zobowigzania,
pedagog wszczyna proces administracyjno-prawny (sad rodzinny i nieletnich,
organ prowadzacy szkote).

13.W przypadku braku wspdtpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca (rodzic
nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posyfania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

14. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o0 wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest wiasciwa gmina.
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33.

Procedura postepowania w przypadku
uczniowskich wagaréw czy samowolnego opuszczenia szkoty

. Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych)

o nieobecnosciach na lekcjach.

. Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagardw i miejsca pobytu

ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

. Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe

z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagarow
lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia.
W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem

wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicédw (prawnych opiekundéw) ucznia
o konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej s$rodki oddziatywan

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny oraz organ prowadzacy.

34.

Procedura postepowania w sytuacjach,

ady rodzice odmawiaja wspétpracy ze szkota
lub rodzina jest niewydolna wychowawczo

(rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace s$wiadczy¢
o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg przemocy domowej, nieuregulowana
jest sytuacja prawna dziecka).

1.
2.

3.

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego.
W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji ucznia pedagog szkolny i wychowawca
informuje o tym fakcie dyrektora.

Dyrektor powotuje Zesp6t ds. Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej dla ucznia.

Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z opracowanymi
przez Zespot zaleceniami, ktére potwierdzit dyrektor.

Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z OPS oraz sporzadza na piSmie wniosek
do Sadu Rodzinnego i przedktada go dyrektorowi.

35.

Procedura rozpoznawania srodowiska ucznia

Komunikowanie sie jest podstawowg cechg systemu rozpoznawania s$rodowiska
uczniow.
Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniow zachodzi miedzy
wspotdziatajgcymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty, pedagogiem,
psychologiem, nauczycielami, pracownikiem biblioteki.
Na wniosek dyrektora szkoty informacje uzupetniajg osoby zatrudnione poza szkotg,
tj.: pracownicy OPS, Policji, Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kurator sadowy.
Na podstawie uzyskanych informacji wychowawca sporzadza wykaz uczniow:

a) zagrozonych demoralizacja,

b) trudnych wychowawczo,

c) z rodzin wielodzietnych,

d) z rodzin rozbitych, niepetnych.
W przypadku nagtego wystgpienia probleméw ucznia, pedagog/psycholog szkolny
po konsultacji z wychowawca, przeprowadza rozmowe z rodzicami na terenie szkoty
w celu ustalenia przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjecia $rodkéw zaradczych.
W sytuacjach wyjatkowych wychowawca wraz z pedagogiem moze przeprowadzié
wywiad srodowiskowy korzystajac z asysty pracownika OPS-u, kuratora sadowego.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor wnioskuje o skierowanie spraw uczniow
z rodzin zaniedbanych $srodowiskowo do Sgadu - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.
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36. Procedura postepowania wobec ucznia znajdujacego sie
w trudnej sytuacji materialnej

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji zgtasza do pedagoga szkolnego
potrzebe pomocy uczniowi.

2. Pedagog analizuje sytuacje ucznia na podstawie wywiadéw i rozmow z rodzicami.

3. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy z OPS-u lub organizuje pomoc
na miare mozliwosci szkoty (dziecko moze byé zwolnione, z niektérych optat
np. ubezpieczenie, obiady).

4. O udzieleniu mozliwych form pomocy decyduje zespdt wychowawczy na wniosek
pedagoga szkoty w porozumieniu z dyrekcjg i wychowawca klasy.

37. Procedura postepowania w przypadku
podejrzenia krzywdzenie dziecka — przemoc seksualna
1. Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora.
2. Pedagog podejmuje dziatania pomocowo-interwencyjne:
a) zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,
b) zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,
Cc) zapewnia pomoc medyczng,
d) uruchamia dziatania prawne,
e) wskazuje koniecznos¢ i mozliwos¢ pomocy psychologicznej i psychoterapeuty-
cznej.

3. W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobe bedacgq sprawcq

wykorzystywania, pedagog:
a) oddala jg od dziecka,
b) dba o to, aby dziecko nie zostawato samo,
c) zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa,
d) informuje dziecko, ze niczemu nie jest winne, nie ponosi odpowiedzialnosci
za to, co sie stato.
38. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia,
Zze uczen jest ofiarg przemocy w rodzinie

1. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zgtaszajacemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkdéw. Zapisuje date i godzine zgtoszenia.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
i dyrektora.

3. Wychowawca informuje pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora/wicedyrektora
szkoty, o ile nie zrobit tego nauczyciel.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor/ wicedyrektor
lub pedagog wzywa lekarza.

5. Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog/psycholog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzajq
rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe (gdzie i kiedy doszto do zdarzenia
lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwos¢).

6. Pedagog/psycholog zawiadamia i wzywa do szkoty rodzica (prawnego opiekuna
lub osobe =z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa dotyczy
oraz informuje ZIdsPWR.

7. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieskiej Karty" i wyznacza
pracownika, ktory jg przeprowadza.

8. W przypadku osoby nieletniej dyrektor/wicedyrektor zawiadamia Sad Rodzinny.

39. Procedura postepowania w przypadku
innego zagrozenia bezpieczenstwa pobytu uczniéw na terenie szkoty
(np. checi zabrania ucznia z zaje¢ przez osobe nieupowazniong lub nieznang,
uprowadzenie ucznia, wtargniecia oséb obcych)

1. Poinformowacd strone o koniecznosci udania sie do dyrektora szkoty w celu wyjasnienia
sprawy.

2. Zawiadomic¢ pedagoga/psychologa, a jesli sytuacja tego wymaga to réwniez Policje.

3. Uniemozliwi¢ wykonania niezgodnego z prawem dziatania.
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INNE KRYZYSY W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA

40. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoty

1. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty, a pod jego nieobecnos¢ wicedyrektor.

2. Dyrektor niezwiocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka.

3. W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

4. W dalszej kolejnosci ewakuuje sie osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynajg osoby ograniczonych zdolnosciach poruszania sie, strumien ruchu
zamykajg osoby sprawne fizycznie.

5. Ewakuacja odbywa sie zgodnie z opracowang instrukcja organizacji i przebiegu
ewakuacji.

6. Pomieszczenia na parterze w szczegdélnych przypadkach moga by¢ opuszczane przez
okna.

7. Nauczyciel powinien uporzadkowac¢ grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim
znajdowaty sie osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie,
ktdrzy moga, w razie potrzeby, wesprzec stabszych.

8. Nie nalezy bez potrzeby otwierac okien i drzwi.

9. Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢é zamykane na klucz.

10. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy
obecnosci.

11. W razie podejrzenia, ze kto$ mogt pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomic
stuzby ratownicze.

41. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoty
1

1. W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowac przede wszystkim spokdj, ocenic
sytuacje i podjac¢ dziatania zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

2. Jezeli zauwazy sie pozar lub otrzyma informacje o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac wszystkie osoby znajdujace sie w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwonié¢ pod numer alarmowy 112.

3. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny
(5 krotkich dzwonkow).

4. 0 zdarzeniu nalezy poinformowac natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

5. Nalezy bezzwilocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego sie w budynku.

UWAGA!
Nie wolno gasic¢ ognia, ktorego nie jest sie w stanie opanowac!
Nie gasi sie wodq urzadzen pod napieciem oraz cieczy tatwopalnych!

6. Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. ewakuacja odbywa sie zgodnie
Z procedurami.

7. Do przybycia Strazy Pozarnej akcjgq kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

8. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowad sie poleceniom kierujgcego
akcja.

9. Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu.

10. Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usungé z miejsca pozaru i bezposredniego
sgsiedztwa wszelkie znajdujace sie tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne,
a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji itp.

11. Nie nalezy otwiera¢ - bez wyraznej potrzeby - drzwi i okien do pomieszczen objetych
pozarem; doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.

12. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, nalezy zachowac
szczegdblng ostroznosc.

13. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowac¢ szczegdlng ostroznosé, w zadymieniu poruszac sie w pozycji
pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza
widoczno$é. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé¢ sie wzdtuz $cian, poreczy;
usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

14. Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac sie do ich polecen.

15. Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.
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42.

vk w

NOo

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakazng

Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z mediéw informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia, nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos$é u lekarza (jesli to mozliwe) lub dyzurujacego
inspektora sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposdb postepowania.
Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Lubelskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw szkoty
i ucznidw.

Dyrektor przygotowuje informacje dla uczniéw i rodzicow przy wspotpracy SANEPID-u.
Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem choréb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

43.

Procedura postepowania w przypadku
otrzymania podejrzanej paczki lub koperty

. Nie wolno:

a) Oprdéznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, przenosi¢ paczki
lub koperty.

b) Wdycha¢ opardéw, dotykac¢, sprawdzac smaku, przypatrywac sie z bliska.

c) Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zataic¢ informacji.

2. Nalezy:

a) Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom.

b) Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

c) Dyrektor szkoty powiadamia Policje i Straz Pozarng oraz podejmuje decyzje
o ewentualnej ewakuacji szkoty.

44.

Hw

ou

Procedury postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

Wtargniecie napastnikow do obiektu

Poddaj sie woli napastnikéw - wykonuj Scisle ich polecenia.
Staraj sie zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych - zwracaj sie do ucznidw po imieniu - zwieksza
szanse ich przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw z jakims$ poleceniem.
Zapamietaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac
sie cenne dla stuzb ratowniczych.
Staraj sie uspokoi¢ dzieci - zapanuj w miare mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

— nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,

- nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki
nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecnos$¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek,

— o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

- nie pozwél zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

- prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicdw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoty

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

4,

Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
Staraj sie uspokoi¢ dzieci.
Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty sie tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.
Jezeli terrorys$ci wydajq polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie -
gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow.
O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.
UWAGA! Nie roztaczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowad
sytuacje.
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6. Po opanowaniu sytuacji:

— upewnij sie o liczbie 0soéb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

— zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerdow alarmowych

— udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,

- w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania,

— zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Zagrozenie bombowe
Symptomy wystgpienia zagrozenia:
Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
1. Zainteresowania i uwagi wymagajq:
— rzucajqce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp.,
- o0soby wygladajace na obcokrajowcéw,
— o0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
- samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).
Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
i wyrdzniac sie z ttumu szczegdlnym wygladem.
3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje.

N

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego
Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Urzad Gminy.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla 0sob i mienia,
powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osdb z zagrozonego
miejsca.
4, ZaW|adam|aJac Policje, dyrektor podaje nastepujace informacje:
rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),
- tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego,
— numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas
jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca
i wyglad ujawnionego przedmiotu.
5. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

WN -~

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze

kierowanie akcjq.

Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantéw.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy

pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

vk
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10.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (plecaki,
torebki, siatki, nesesery itp.)

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego fadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

Jak zachowaé sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podlozenia

1.

2.

uhwn

o
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B

cCwoNOUY

~bomby"”
Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacjg ,bomby” nalezy zastosowac sie do polecen
Policji.
Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwieksze
grono osdéb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone.
Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwiocznie udacé sie
do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku Ilub wskazaniami
upowaznionych oséb.

Informacja o podiozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna:
— stuchaj uwaznie,
— zapamietaj jak najwiecej,
- jezeli masz taka mozliwos¢, nagrywaj rozmowe - jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,
— zwrd¢ uwage na szczegdty dotyczace gtosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,
— nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
— jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego - zapisz
ten numer,
— jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz jq Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych.
Zaalarmuj dyrektora szkoty.
Dyrektor dzwoni do Kuratorium Oswiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposob nie wywotujacy
panikil
Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacyg instrukcja.
UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych - plecakéw,
reklaméwek itp.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,
Dokonaj proby ustalenia witasciciela przedmiotu,
Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)
Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesdli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jeste$ w polu jej razenia.
Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych: np. 112.
Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym - gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy
paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otwérz okna i drzwi.
Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.
Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefondw komorkowych).
Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.
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Po wybuchu bomby
1. Ocen sytuacje pod katem ilosci os6b poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych: np. 112.
Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.
6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

HwWN

45, Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych
Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacja, ktorg to media sg
bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasieg i duzg
wiarygodnosc.

1. Dyrektor sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.
2. Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty
nie udziela wywiaddw.
3. Osoba kontaktujgca sie z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujace
pytania:
— Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowej?
— Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?
— Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawcq?
— Kto moze na tym zyska¢, a kto straci¢?
— Czy moze dojs¢ do zaostrzenia sytuacji?
— Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?
— Czy kryzys jest fragmentem czegos wiekszego?
4, Osoba kontaktujgca sie z mediami stosuje sie do nastepujacych wskazowek:
- Badz absolutnie pewien faktéw i stwierdzen, ktére podajesz.
— Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.
— Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
— Analizuj dane.
— Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
— Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich
fatsz lub gtupote.
— Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiato$¢ zadajacych wyjasnien
lub oczekujacych informaciji.
— Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizje wybrniecia z niej.
— Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie sie o tym rodzina.
—~ Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby
byty nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
46. Procedura postepowania po zakonczeniu trwania kryzysu

1. Nauczyciele i pracownicy szkoty po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sg
do zapewnienia wsparcia i zwiekszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne
dla interwencji kryzysowej jest to, ze nalezy jg podja¢ niezwitocznie po wydarzeniu,
tak szybko, jak to tylko mozliwe.

2. W sytuacji kryzysowej dyrektor/wicedyrektor zobowigzany jest zwrdci¢ sie o pomoc
psychologiczng do rejonowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.

3. Wychowawca jest osobg towarzyszacq psychologowi w jego oddziatywaniu
terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ swiadomi wagi tego problemu.

4. O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

— nalezy ucznia wystuchag,

- dac uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajace emocjonalne odreagowanie,
- przeciwdziatac¢ tendencjom do zaprzeczania,

— dokonac¢ oceny dotychczasowych sposobow radzenia sobie,

- szukac sprawdzonych strategii dziatania,

- stworzy¢ plan pomocy.
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. Czego opiekunowie powinni unikac:

— pocieszania, dawania rad, pouczania,

- tlumienia reakcji emocjonalnych (np. zdania typu: "bedzie dobrze”, "nie ptacz
juz”, ,uspokéj sie”),

— pospieszania w dziataniu, wymuszania szybkich decyzji,

- zbyt szybkiego podawania lekow uspokajajacych.

. Normalna reakcja na sytuacje kryzysowq jest reakcjg tzw. stresu traumatycznego -

to zespdot zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem
traumatycznym. Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje sie okres
uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym do okoto 6 miesiecy po nim.
Wtedy uczniowie moga:

— unikac¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie sie na nim koncentrowac,

- miec¢ nawracajace, natretne wspomnienia, bawié sie w sytuacje traumatyczna,

- miewac koszmary senne,

- doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem

traumy,
- ,hic nie pamieta¢” - psychologiczna amnezja.

. Ponadto mozna u nich zaobserwowaé spadek zainteresowan, regres w rozwoju,

poczucie wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwosé
na bodzZce, wspomnienia napadowe wywotane przez bodziec podobny, zaburzenia
zachowania (agresja, picie alkoholu, palenie papieroséw, obgryzanie paznokci itp.)

. Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita sie w chroniczng - nauczyciele,

wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy
moéwieniu o rzeczach trudnych, zapewnié¢ dzieciom/mtodziezy mozliwos¢ powrotu
do normalnych zaje¢ i rytmu dnia, nie bagatelizowac¢ ich przezy¢, dawac jasne
wyttumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.

47.

Alarm w szkole
postepowanie po ustyszeniu sygnatu alarmowego w szkole

Alarm w szkole moze by¢ zarzadzony w nastepujacych przypadkach:

- jezeli wystepujg zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia 0s6b przebywajgcych

w obiekcie,
- w ramach ogdlnego systemu alarmowania, jezeli szkota znajduje sie
W zagrozonym regionie,

- w ramach ¢wiczen.
Alarm moze by¢ ogtoszony za pomocg $rodkéw dzwiekowych — dzwiek przerywany lub
poprzez pracownikow szkoty, powiadamiajacych z polecenia dyrekcji wszystkie klasy
i nauczycieli.
Wszystkimi czynnosciami kieruje dyrektor szkoty lub upowaznione przez niego osoby.
Uczniowie bezwzglednie podporzadkowujq sie poleceniom nauczyciela lub osoby
kierujacej akcjg ewakuacyjna.
Wychodzimy z pomieszczenia szybko (nie biegiem), dwodjkami, drzwi sali lekcyjnych
zamykamy (nie na klucz) po uprzednim sprawdzeniu czy wszyscy je opuscili.
Poruszamy sie prawg strong w kierunku wyjscia ewakuacyjnego i do miejsca
wydzielonego na zbiérke (boisko szkolne).
W ustalonym miejscu zbidrki opiekunowie klas i grup sprawdzajg obecnos$¢ oraz
samopoczucie uczniéw.
Nauczyciele-opiekunowie grup skfadaja meldunek sytuacyjny dyrektorowi szkoty
lub osobie kierujacej akcja.
Wykonujemy dalej polecenia dyrektora szkoty.
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48.

W N

10.

11.

Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna zwana dalej ,pomocg” jest organizowana
i udzielana uczniom, rodzicom i nauczycielom.
Pomoc organizuje dyrektor szkoty.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega
na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz na rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia
i czynnikéw s$rodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu
wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego
i petnego uczestnictwa w zyciu szkoty.
Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu i szkole
wynika w szczegélnosci:
1) z niepetnosprawnosci,
2) z niedostosowania spotecznego,
3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
4) z zaburzen zachowania lub emociji,
5) ze szczegdblnych uzdolnien,
6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,
7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
8) z choroby przewlekiej,
9) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
10) z niepowodzen edukacyjnych,
11) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowga ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,
12) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem
Za granica.
Pomoc udzielana w szkole rodzicom uczniéw i nauczycielom polega na wspieraniu
rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i dydaktycznych
oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszania efektywnosci
pomocy udzielanej uczniom.
W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom ucznidw
i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne.
Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele
oraz specjalisci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, w szczegolnosci: psycholog, pedagog, logopeda, doradca zawodowy,
terapeuta pedagogiczny, zwani dalej ,specjalistami”.
Pomoc jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
1) rodzicami ucznidw,
2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi
zwanymi dalej ,poradniami”,
3) placéwkami doskonalenia nauczycieli,
4) innymi szkotami, placowkami,
5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami
dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
Wspoitpraca ta jest organizowana na zasadach uzgodnionych z wyzej wymienionymi
podmiotami.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:
1) ucznia,
2) rodzicéw ucznia,
3) dyrektora szkoty,
4) nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem,
5) pielegniarki srodowiskowej lub pielegniarki szkolnej,
6) poradni,
7) pomocy nauczyciela,
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8) asystenta nauczyciela lub osoby, o ktoérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Oswiatowe, zwane dalej ,ustawg”,
lub asystenta wychowawcy Swietlicy, o ktérych mowa w art. 15 ust. 7 ustawy,

9) pracownika socjalnego,

10) asystenta rodziny,

11) kuratora sadowego,

12) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

12. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy
Z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistéw, a takze
w formie:

1) klas terapeutycznych (dla uczniow wymagajacych dostosowania organizacji
i procesu nauczania oraz dtugotrwatej pomocy specjalistycznej z uwagi
na trudnosci w funkcjonowaniu w szkole lub oddziale wynikajgce z zaburzen
rozwojowych lub ze stanu zdrowia, posiadajgacych opinie poradni),
liczba uczniéw w klasie nie moze przekracza¢ 15,

2) zajec¢ rozwijajacych uzdolnienia (dla ucznidw szczegdlnie uzdolnionych),
liczba uczestnikéw nie moze przekraczac 8,

3) zaje¢ rozwijajacych umiejetnoéci uczenia sie (dla ucznibw w celu
podnoszenia efektywnosci uczenia sie)

4) zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych (dla uczniow majacych trudnosci
w nauce, w szczegodlnosci w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych
z podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego),
liczba uczestnikéw nie moze przekraczac 8,

5) zajec specjalistycznych:

¢ korekcyjno-kompensacyjnych (dla uczniéw z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi w tym specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie),
liczba uczestnikOw nie moze przekraczac 5,

e logopedycznych (dla uczniow z deficytami kompetencji i zaburzeniami
sprawnosci jezykowych), liczba uczestnikoéw nie moze przekraczac 4,

e rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (dla uczniow
przejawiajgcych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym),
liczba uczestnikow nie moze przekraczac 10,

e innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym (dla uczniow
z zaburzeniami | odchyleniami rozwojowymi majgcych problemy
w funkcjonowaniu), liczba uczestnikow nie moze przekracza¢ 10.

6) zaje¢ zwiazanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu (zajecia te
uzupetniajq dziatania szkoty w zakresie doradztwa zawodowego),

7) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia (zindywidualizowana S$cieZzka
ksztatcenia, zwana dalej ,,zindywidualizowana $ciezkq”, jest organizowana
dla ucznidw, ktérzy mogq uczeszczal do szkoty, ale ze wzgledu na trudnosci
w funkcjonowaniu wynikajgce w szczegdlnosci ze stanu zdrowia nie mogq
realizowa¢ wszystkich zaje¢ edukacyjnych wspdlnie z oddziatem szkolnym
i wymagajg dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych
potrzeb edukacyjnych. Objecie ucznia zindywidualizowang $ciezkq wymaga opinii
publicznej poradni.

8) warsztatow,

9) porad i konsultacji.

13. Zajecia rozwijajace uzdolnienia, zajecia rozwijajace umiejetnosci uczenia sie, zajecia
dydaktyczno-wyréwnawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadza nauczyciele
i specjalisci posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju zajec. Zajecie te prowadzi
sie przy wykorzystaniu aktywizujacych metod pracy.

14.Czas trwania zaje¢ specjalistycznych, zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia oraz zajec
dydaktyczno-wyréwnawczych wynosi 45 minut.

15. Do zadan nauczycieli i specjalistow w szkole nalezy w szczegdlnosci:

e rozpoznawanie indywidualnych  potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow,

¢ okreslanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniow,

e rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub  trudnosci
w funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie uczniéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty,
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

e podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
uczniow w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich
funkcjonowania,

e wspoOtpraca z poradniag w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
w szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidw, barier i ograniczen
w srodowisku utrudniajacych funkcjonowanie ucznidow i ich uczestnictwo w zyciu
przedszkola lub szkoty oraz efektéw dziatan podejmowanych w celu poprawy
funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

Nauczyciele oraz specjaliSci w szkole prowadzg w szczegdlnosci obserwacje
pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z uczniami, majac na celu rozpoznanie
u uczniow:

e trudnosci w uczeniu sie, w tym - w przypadku ucznidow klas I-III deficytow
kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystgpienia
specyficznych trudno$ci w uczeniu sie, a takze potencjatu ucznia i jego
zainteresowan,

e szczegblnych uzdolnien.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng,
odpowiednio nauczyciel lub specjalista niezwiocznie udzielajg uczniowi tej pomocy
w trakcie biezacej pracy z uczniem i informujg o tym wychowawce.

Wychowawca informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia ucznia
pomocg w trakcie ich biezacej pracy z uczniem (jezeli stwierdzi takg potrzebe).
Wychowawca we wspoétpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje
i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng - ustala formy udzielania tej
pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktéorym poszczegdlne formy bedg
realizowane. Przy planowaniu udzielania uczniom pomocy uwzgledni¢ nalezy takze
zalecenia zawarte w orzeczeniach lub opiniach wydanych przez PPP.

Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala dyrektor szkoty, biorgc pod uwage okreslong w arkuszu
organizacji szkoty odpowiednig liczbe godzin zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia lub liczbe godzin
zajec prowadzonych przez nauczycieli.

Wychowawca klasy oraz nauczyciele, specjalisci, planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej wspotpracujg z rodzicami ucznia oraz w zaleznosci
od potrzeb z innymi podmiotami.

Dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
powotuje sie zespot, ktory planuje i koordynuje udzielanie pomocy. Zespdt ustala
dla ucznia formy pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, ktdére sg
uwzgledniane w indywidualny programie edukacyjno-terapeutycznym (IPET),
opracowanym dla ucznia zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 127 ust. 19
pkt 2 ustawy.

Nauczyciele i specjalisci udzielajacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniowi we wskazanych formach (oprécz porad, konsultacji i warsztatéw)
oceniaja efektywno$¢ udzielonej pomocy i formutuja wnioski dotyczace
dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.
Nauczyciele i specjalisci udzielajacy uczniom pomocy prowadzg dokumentacje zgodnie
Z przepisami wydanymi na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Dyrektor szkoty pisemnie informuje rodzicéw o ustalonych dla ucznia formach pomocy,
okresie udzielania pomocy oraz wymiarze godzin. Wychowawcy wypetniajg odpowiedni
druk i po podpisaniu przez dyrektora szkoty przekazujgq rodzicom, a duplikat
dokumentu oddajq do pedagoga szkolnego (zat. nr 1).

Ogolny szkolny rejestr uczniébw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng
sporzadza pedagog szkolny i czuwa nad statq aktualizacjg wiedzy o udzielanej pomocy.
Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli i specjalistbw udzielajacych pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole zapewniajg poradnie oraz placowki
doskonalenia nauczycieli.

O zakonczeniu udzielania danej formy pomocy decyduje nauczyciel lub specjalista
udzielajgcy pomocy na podstawie oceny efektywnosci dziatan.
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Zatacznik nr 1
(pieczec szkoty) KUFOW, .ooveeveeceeciecieeiee .
INFORMACJA DLA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA)

Pan/Pani ... s

Niniejszym iNfOrmMUJE, 1Z dla ..o et e ee e
(imie i nazwisko ucznia, klasa)

w roku szkolnym 2018/2019 zostaty ustalone nastepujgce formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej:

Forma zajec¢ Wymiar Okres Nauczyciel prowadzacy
godzin zajecia

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2017 r. poz. 1591).

(podpis dyrektora)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na udziat mojego dziecka w zajeciach proponowanych
przez szkote (wfasciwe podkreslic)

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna ucznia)

49.

Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej

Procedury sgq zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o ruchu drogowym, ustawy
0 systemie oswiaty oraz kodeksu rodzinnego i opiekurnczego.

Przyprowadzanie dziecka do Swietlicy:
1. Do szkoty dziecko przyprowadzajg rodzice/opiekunowie prawni, ktdrzy ponoszg za nie

odpowiedzialno$¢ do momentu przekazania ich pod opieke nauczyciela $wietlicy.

2. Rodzice/opiekunowie prawni moga przyprowadzaé dziecko w okreslonych godzinach
pracy (od 7.00 do 16.00).

3. Wychowawca sSwietlicy szkolnej odpowiada za bezpieczenstwo ucznia od chwili
wejécia dziecka do sali.

4, Osoby przyprowadzajgce dziecko na $wietlice majg obowigzek sprowadzenia dziecka
do szatni, nastepnie osobiscie oddania dziecka pod opieke wychowawcy Swietlicy.

5. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére powinno
znajdowac¢ sie w Swietlicy ale nie zostato przez nich przyprowadzone i samo
nie zgtosito sie do Swietlicy.

6. Uczniowie klas I-III udaja sie do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela.

7. Uczniowie klas IV-VIII i IIIG udajq sie do sal lekcyjnych samodzielnie.

Odbior dziecka ze Swietlicy szkolnej:

1. Dziecko moze by¢ odebrane przez rodzicéw/opiekundéw prawnych.

2. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do wskazania os6b upowaznionych
do odbierania dziecka ze Swietlicy szkolnej.

3. Wychowawcy $wietlicy szkolnej nie wydajgq dziecka osobie innej niz ta, ktoéra zostata
wskazana w upowaznieniu.

4. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemng zgode od rodzica
oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dziecko (deklaracja ta
znajduje sie w karcie zgtoszenia dziecka na Swietlice).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Nie wydajemy dzieci osobom, ktdre sg po spozyciu alkoholu i innych s$rodkdéw
odurzajacych. W przypadku stwierdzenia takiego faktu nalezy:

a) osobie nietrzezwej nakazac opuscic¢ teren szkoty,

b) wezwa¢ do szkoty drugiego rodzica/opiekuna prawnego, jezeli jest to
niemozliwe a osoba nietrzezwa nie chce opusci¢ szkoty, nalezy o tym fakcie
powiadomic¢ dyrekcje szkoty, aby podja¢ decyzje o wezwaniu Policji.

Rodzice i osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze Swietlicy.

Gdy rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru chce z uzasadnionych
powoddw odebraé dziecko ze szkoty w czasie zajeé¢ edukacyjnych, zgtasza ten fakt w
sekretariacie szkolnym, ktéry przekazuje te informacje do nauczyciela prowadzacego
zajecia z danym uczniem.

Rodzic moze odebrac swoje dziecko bezposrednio ze swietlicy szkolnej.

Rodzice zobowigzani sg do pisemnego informowania o zmianie oséb upowaznionych
do odbierania dziecka ze Swietlicy oraz o zmianie godziny i sposobu opuszczania
przez dziecko $wietlicy szkolnej.

W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicéw/opiekunow
prawnych.

W wyjatkowych przypadkach nauczyciel moze, po uprzednim kontakcie telefonicznym
z rodzicem, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez
rodzica. Wychowawca legitymuje osobe odbierajacq z dowodu potwierdzajgcego jej
tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu. Osoba ta
zobowigzana jest napisac¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac sie pod nim
czytelnie.

W wyjatkowych przypadkach dziecko, ktére nie ma zgody na samodzielny powroét
do domu moze samodzielnie wroéci¢c pod warunkiem, ze przyniesie od rodzica
jednorazowg, pisemng zgode, w ktéorej wyraza on zgode na wyjscie dziecka
oraz deklaracje, iz ponosi catkowitg odpowiedzialnos$¢ za dziecko.

Dziecko, ktére nie ukonczyto 7 lat nie moze samodzielnie opusci¢ Swietlicy nawet
jezeli rodzi¢ wyraza na to zgode. Musi by¢ odebrane przez osobe dorostg
lub rodzenstwo majace skonczone 13 lat i posiadajace zgode rodzicow/opiekundéw
prawnych.

Dziecko, ktore ukonczyto 7 lat moze by¢ odebrane przez starsze rodzenstwo majace
ukonczone 10 lat i posiadajgce pisemng zgode rodzicéw/opiekunéw prawnych.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy Swietlicy.
Dzieci muszg by¢ odebrane ze Swietlicy szkolnej do godz. 16.00. Przy przedifuzajacej
sie nieobecnosci rodzicdw po godz. 16.00 i braku kontaktu z nimi lub innymi osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka ze S$wietlicy, nauczyciel powiadamia dyrektora,
a nastepnie wszczyna sie odpowiednie procedury:

a) Wychowawca S$wietlicy kontaktuje sie z rodzicami, opiekunami prawnymi
i innymi osobami upowaznionymi do odbioru, wskazanymi w karcie zapisu
dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.

b) W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji a oni majg prawo wezwac Policje.

50.

Zasady odprowadzania dzieci do autobusu szkolnego
i sprawowania opieki podczas dowozu uczniow

Po wyjsciu z szatni uczniowie ustawiajg sie przed gtdwnym wejsciem do budynku
szkoty.

Nauczyciel petnigcy dyzur odprowadza ucznidw i przekazuje dzieci opiekunom
w autobusach szkolnych.

Dzieci wsiadajgq do autobuséw pod nadzorem osoby petnigcej funkcje opiekuna
w czasie podrozy.

Opiekunowie zwracaja uwage na zachowanie dzieci w autobusie szkolnym oraz
sq zobowigzani do zapewnienia bezpieczefAstwa dzieciom wychodzacym z autobusu
tj. przeprowadzania dzieci na drugq strone ulicy.
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